Stage klas 4 periode 2

Naam:

Klas:

Een onderdeel van je stage is het maken van een verslag. Als hulp daarvoor gebruik je het
stageboekje met daarin de richtlijnen waaraan je verslag moet voldoen.

Wat in dit document Hoofdstuk 1 wordt genoemd, is Hoofdstuk 1 van jouw verslag.

Lever aan het einde van je stage het stageverslag digitaal in, via Magister opdrachten, bij de
docent die bij jou op stagebezoek is geweest!!

Samen met de beoordeling van het bedrijf en van de docent die op bezoek kwam, vormt dit
verslag je beoordeling voor je stage.

Inleverdatum: 17 mei 2024
Veel succes,

je stagedocent
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Zo moet je stageverslag er uit gaan zien

Zorg dat het een netjes en verzorgd verslag wordt. Het verslag moet worden uitgewerkt op
de computer in Word met lettertype Calibri, Time Romans of Arial black, lettergrootte 12. De
naam van het hoofdstuk moet vetgedrukt in lettergrootte 14.

1. Gebruik dit boekje om je verslag te maken. (Je zou de digitale versie van dit boekje
kunnen gebruiken om een opzet te maken). Het verslag moet in verhaal vorm
worden gemaakt. Let op dat je niet alleen de vragen en antwoorden opschrijven die
in dit boekje staan.

2. Maak een titelbladzijde. Dit is een leuke voorkant waar bijvoorbeeld op staat:
Stageverslag van... op het kinderdagverblijf de...”. Zorg ook voor een leuke foto of
plaatje.

3. Gebruik de 2¢ bladzijde om het volgende aan te geven:
- De naam en adres van het bedrijf
- Het telefoonnummer van het bedrijf
- Het soort bedrijf (kort)
- De naam van je stagebegeleider van het stagebedrijf

4. Maak van de 3¢ bladzijde een inhoudsopgave (net als in een boek). Deze kun je pas
maken als het verslag af is. In de inhoudsopgave moeten ook de paginanummers
worden vermeld.

5. 0ok de bladzijden van je verslag moet je nummeren. Vraag in de mediatheek hoe dit
moet of kijk op Youtube. In word kun je dit ook automatisch doen.

6. Maak de hoofdstukken zoals hieronder staat aangegeven. Maak korte Nederlandse
zinnen die beginnen met een hoofdletter en eindigen met een punt.

7. Voor Hoofdstuk 2 moet je een vlog maken. Zorg ervoor dat er geen andere mensen
op voorkomen of vraag toestemming.
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Hoofdstuk 1: De eerste stagedag

(Dit is in je stageverslag Hoofdstuk 1)

Beantwoord de volgende vragen in verhaalvorm

Deze vragen beantwoord je als je stage loopt bij een nieuw bedrijf

Over het bedrijf:
a. Omschrijf in enkele zinnen wat voor soort bedrijf het is.
b. Hoe en wanneer is het ontstaan/begonnen?
c. Isde huidige eigenaar ook zelf dit bedrijf begonnen?
d. Vertel waarom je voor dit bedrijf gekozen hebt.
e. Wat wil je tijdens deze stage leren. Dit kan een vaardigheid zijn of een beroepsmatig
leerdoel.

Over de regels en afspraken
a. Welke afspraken zijn er met jou gemaakt over je werktijden?
Welke afspraken zijn er gemaakt over komen en weggaan?
Zijn er kledingafspraken en garderobe afspraken?
Wat zijn de regels over pauzes, overblijfmogelijkheden, diensten kantine?
Welke werkzaamheden mag jij in de loop van je stage doen en welke mag je niet
doen?
f.  Zijn er nog andere afspraken gemaakt die hierboven nog niet genoemd zijn?
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Deze vragen beantwoordt je als je stage loopt bij het zelfde bedrijf

Vertel waarom je voor de tweede keer bij het bedrijf stage loopt.
Welk leerdoel had je tijdens de eerste periode?

Heb je het leerdoel behaalt en hoe heb je dat gedaan?

Wat worden je nieuwe taken?

Wat is je leerdoel bij je tweede stage?

Hoe ga je hieraan werken?

0 a0 oo



Hoofdstuk 2: Je werkplek

Voor dit hoofdstuk kies je één van de volgende opdrachten, welke je uitwerkt.

Opdracht 1

hebt uitgevoerd. Laat in je vlog vooral zien wat dit bedrijf doet om duurzaam, goed voor het
milieu of maatschappelijk betrokken te zijn. Deze vlog lever je digitaal in bij de docent die bij
jou op bezoek kwam. Vraag aan de docent hoe je dit het beste kunt doen.

Je vlog mag niet langer zijn dan 10 minuten, maar niet korter dan 5 minuten. Overleg met de
docent hoe je jouw vlog inlevert.

Als je bedrijf niets doet aan duurzaamheid, milieu of maatschappelijke betrokkenheid, dan
ga jij laten zien en vertellen wat ze wel zouden kunnen doen.

Opdracht 2

stage hebt uitgevoerd. Laat in je foto’s vooral zien wat dit bedrijf doet om duurzaam, goed
voor het milieu of maatschappelijk betrokken te zijn. Zorg dat er ook korte stukjes tekst
bijstaan met uitleg.

Als je bedrijf niets doet aan duurzaamheid, milieu of maatschappelijke betrokkenheid, dan
ga jij laten zien en vertellen wat ze wel zouden kunnen doen.



Hoofdstuk 3: Een flyer/poster

Maak een flyer voor het bedrijf. De flyer is bedoelt om nieuwe klanten te krijgen.
De flyer moet voldoen aan de volgende punten:

Maak de flyer in een apart WORD-bestand

De flyer is op A4 formaat

De flyer ziet er aantrekkelijk uit

De naam en het logo van het bedrijf staan erop

Je geeft een korte uitleg over het bedrijf

Je legt uit waarom de klant naar jou bedrijf moet komen (benoem de sterke punten
van je bedrijf bijv product, personeel, diensten)

Er staan afbeeldingen op, passend bij het bedrijf

De flyer heeft een gekleurde achtergrond

Gebruik het knip- en plak programma om de flyer in je verslag in te
voegen.
fdar U WINtermare.

A@januari 2019

Dit is een voorbeeld van een flyer
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Hoofdstuk 4: De werkzaamheden

Beantwoord de volgende vragen.

Welke werkzaamheden mag jij uitvoeren op je stagebedrijf?

b. Wat zijn je vaste taken?

o
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Wat is je hoofdtaak, wat doe je het grootst gedeelte van de dag. Beschrijf dit
uitgebreid.

Welke klussen of opdrachten vindt je het leukst? Vertel ook waarom.

Welke werkzaamheden vind je niet zo leuk om te doen en waarom?

Zijn er drukke of juist rustige perioden? Is daar een reden voor?

Beschrijf hoe een stagedag er uitziet van het begin tot het eind van de dag. Gebruik
hierbij de aantekeningen die je achterin dit boekje kunt opschrijven. (logboek)

Dit verslag moet minimaal een half A4-tje zijn.



Hoofdstuk 5: Het stagebezoek

In dit hoofdstuk omschrijf je het bezoek van de docent:

a.
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De datum van het bezoek door de docent.

De naam van de stagedocent

Informatie over de rondleiding die je hebt gegeven

Jouw beoordeling over het bezoek (wat ging goed/wat ging slecht)
Wat er besproken is tijdens het bezoek



Hoofdstuk 6: De afsluiting

In dit hoofdstuk omschrijf je hoe jij de stage hebt ervaren. Blader hiervoor ook nog even
terug in je logboek. Denk eraan dat dit nog steeds in verhaalvorm moet :)

S

In hoofdstuk 1 heb je opgeschreven wat je graag zou willen leren. Herhaal je leerpunt
en leg uit waarom dit wel of niet gelukt is. Beschrijf daarbij vooral je eigen inbreng.
Wat waren de minder leuke kanten aan deze stage?

Welke bijzondere dingen zijn er gebeurd? (raadpleeg hierbij je logboek)

Zou je later willen werken in dit bedrijf/deze branche? Waarom wel, waarom niet?

Is deze stage voor jouw nuttig geweest?

Hoe ga je de mensen bedanken op je stage of hoe heb je ze bedankt?
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Logboek

Datum van uur tot uur
Werkzaamheden

Op- en aanmerkingen stagebegeleider

Paraaf stagebegeleider

Datum van uur tot uur
Werkzaamheden

Op- en aanmerkingen stagebegeleider

Paraaf stagebegeleider
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