PTA klas 4

Broeckland College

A

Vak: Economie en Ondernemen profieldeel Administratie
Leerweg: Basis beroepsgerichte leerweg
Methode: Uitgeversgroep
Cursusjaar:  2023-2024
Periode | Eindtermen! Inhoud onderwijsprogramma Toetsvorm Magister? Herkansen® | Weging
Wat moet je kennen en kunnen? Wat ga je hiervoor doen? en duur code Ja/nee
4.1 P/EO/4 een bijdrage leveren aan de o  Werkboek administratief maken
4.2 administratie van ondernemingen. e Computeropdrachten administratieve
werkzaamheden maken
P/EO/4.1 bedrijven, bedrijfsfuncties en e Theorieles administratieve
bedrijfsprocessen herkennen en benoemen werkzaamheden volgen
e Rechtsvormen en kenmerken van
bedrijven herkennen Hoofdstuk 1 t/m 4 Theorietoets J Ja 1
e Doelstellingen van bedrijven herkennen
en benoemen
e Bedrijfsfuncties herkennen
e Bedrijfsprocessen herkennen
Financiéle feiten verwerken Praktijkopdracht | K Ja 2
P/EO/4.2 de administratie van de e Gegevens verwerken en grafieken maken
(handels)onderneming bijhouden in Excel
o De formulierenstroom in het bedrijf
Financiéle data berekenen Praktijkopdracht | L Ja 2

bijhouden

e Financiéle feiten verwerken in de
boekhouding

e Financiéle data gebruiken, lezen en
berekenen

e Prijzen berekenen

e Facturen verwerken

e Balans beoordelen

e Afschrijvingsplan maken

Berekening: (J + K*2 + L*2)/5 = eindcijfer profieldeel Administratie

Berekening schoolexamencijfer: het gemiddelde van alle cijfers van het profieldeel E&O
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1 Zie ook: https://www.examenblad.nl/system/files/2023/syllabi/syllabus_economie_en_ondernemen_ 2025 versie_2.pdf. Deze eindtermen kunnen ook in het CSPE worden getoetst

2 T.b.v. cijferadministratie Magister
3 Wel/niet herkansbaar binnen de afspraken van het examenreglement https://broeckland.nl/wp-content/uploads/2023/07/Examenreglement-Broeckland-College-2023-2028-def.pdf
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